GOBIERNO CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS —CONAP-
CUATEMALA o s prorecos

CONVOCATORIA No.01-2023 —

EL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS TE INVITA A PARTICIPAR EN EL PROCESO DE
RECLUTAMIENTO Y SELECCION PARA OPTAR AL PUESTO DE ENCARGADO DE PRESUPUESTO

REQUISITOS (MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES Y DE FUNC'ON ES DEL PUESTO
DESCRIPCION Y ESPECIFICACION DE PUESTOS DEL CONSEJO NACIONAL DE
AREAS PROTEGIDAS] ® ATENDER REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA.

e ATENDER REQUERIMIENTOS DE LAS DIVERSAS SEDES REGIONALES, UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, UNIDADES TECNICAS EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.

e ACREDITAR TITULO UNIVERSITARIO A NIVEL DE LICENCIATURA EN LA

CARRERA DE LAS CIENCIAS ECONOMICAS: CONTADOR PUBLICO Y
AUDITOR, ADMINISTRACION DE EMPRESAS, ECONOMICA O SIMILAR Y SER

TRANSCRIBIR Y ELABORAR DOCUMENTACION QUE LE SEA SOLICITADA POR LA UNIDAD
DE ADMINISTRACION FINANCIERA O AUTORIDADES COMPETENTES.

COLEGIADO ACTIVO. CONSOLIDAR Y PROGRAMAR LA CUOTA FINANCIERA PARA TODAS Y CADA UNA DE LAS
e DE PREFERENCIA ACREDITAR CURSOS DE CAPACITACIGN © UNIDADES MEDIANTE SICOIN PARA SU PRESENTACION FiSICA ANTE EL MINFIN.
ADIESTRAMIENTO EN EL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA -SICOIN- e CONSOLIDACION Y PROGRAMACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

SOLICITADAS POR LA UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS (CENTROS DE COSTO).

e ELABORACION DE ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DEL EJERCICIO FISCAL
CORRESPONDIENTE Y MULTIANUAL.

Y SISTEMA INFORMATICO DE GESTION -SIGES-
e TENER CUATRO ARNOS DE EXPERIENCIA EN LABORES AFIN AL PUESTO.
e (CONOCIMIENTOS GENERALES DE LEYES Y NORMATIVAS APLICABLES AL

PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA REPUBLICA DE e CIERRE CONTABLE DEL EJERCICIO FISCAL QUE CORRESPONDA.
GUATEMALA, AS| COMO LEY DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL e ELABORACION DE INFORMES CUATRIMESTRALES DE EJECUCION PRESUPUESTARIA Y
ESTADO. AVANCE.

e  SALARIO BASE: Q.5,750.00 + Q.3,250.00 BONO MONETARIO + Q.375.00 BONIFICACION
PROFESIONAL Y Q.250.00 ACUERDO GUBERNATIVO 66-2000 Y 37-2001 Y PRESTACIONES DE LEY.

INFORMACION Y PRESENTACION DE PAPELERIA: en la DIRECCION DE RECURSOS HUMANGQOS, 52. Avenida 6-06, Zona 1, Edificio IPM, 92. Nivel, del 20 al 27 de
junio del presente afio, en horario de 8:00 a 16:00 horas.

UNICA FECHA DE EVALUACION: lunes 28 de junio, a las 9:00 horas en la DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, 52. Avenida 6-06, Zona 1, Edificio IPM, 92. Nivel.

IMPORTANTE: PARA PODER PARTICIPAR EN LAS EVALUACIONES DEL PROCESO DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION, DEBERA CUMPLIR CON LOS REQUISITOS Y

PRESENTAR LA PAPELERIA INDICADA EN ORIGINALES Y COPIA EN LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS EN LAS FECHAS CC SPON?\DJ.’E-J‘\;%E’-‘I‘ODA

PAPELERIA FUERA DE TIEMPO O INCOMPLETA NO SERA RECIBIDA. Qu!_\g,ﬂ" ,‘:\o‘g@;\
Licda. Jaqueling Roxana R Wp f’ )

Guatemala, 15 de junio de 2023. Directoraa.i. "’ \\/
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